
 
 

 
 

 

Die Gemeinde Ottobrunn (21.600 Einwohner), im Landkreis München, sucht für ihre Gemeindebibliothek 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet und in Vollzeit (39 Wochenstunden) eine/n 
 

Fachangestellte(n) für Medien- und Informationsdienste (m/w/d) 
(Fachrichtung Bibliothek). 

 
Die Gemeindebibliothek Ottobrunn bietet auf insgesamt 580 qm Fläche in drei Etagen 50.000 Medien. Weitere 
Angebote sind die Onleihe (15 000 elektronische Medien), das 24/7 Medienrückgabe-System, der 
Leselounge-Bereich und der Regionalverbund Südpool. Zur Nutzung stehen eingerichtete Arbeitsplätze, 
kostenloses WLAN und Internetplätze mit Farbdruckern bereit. Das freundliche Team der Bibliothek besteht 
mit Ihnen aus acht Fachkräften. 

 
 Ihr Profil: 
 

 Erfolgreich abgeschlossene 
Ausbildung als Fachangestellte(r) für 
Medien- und Informationsdienste     
 (Fachrichtung Bibliothek, alternativ 
Archiv) oder eine erfolgreich 
abgeschlossene Ausbildung zum/r    
Buchhändler/in  

 
Ihre Perspektive: 

 

 vielfältige Tätigkeiten 

 Gute Vereinbarkeit von Beruf und 
Familie (Siegel „Erfolgsfaktor 
Familie“) 

 Tolle Fort- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Gute Vergütung 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 moderner Arbeitsplatz in der 
Ortsmitte Ottobrunns 

    

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

 Übernahme von Lektoraten 
(E-Books, engl. Kinder- und 
Jugendbücher)  

 Katalogisierung, Systematisierung 
und physische 
Medienbearbeitung, auch 
fachfremde Lektorate  

 Zeitschriftenverwaltung 

 Benutzungs- und Ausleihservices, 
Verwendung von WinBIAP 

 Auskunft und Vermittlung von 
Medienkompetenz (auch: Digitale 
Bibliothek - Onleihe) 

 Mitarbeit in der 
Rechnungsbearbeitung sowie bei 
der Gestaltung des WebOPACs 
u.a. IT-Anwendungen.  

 

 

 

   

  
 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie die persönlichen Voraussetzungen erfüllen, freuen wir uns 
auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte über unser Online-Bewerberportal 
bis spätestens Freitag, den 23.10.2020, unter unserer Website www.ottobrunn.de/stellenangebote 
zukommen lassen. 
 

 
 

 

Gemeinde Ottobrunn, Rathausplatz 1, 85521 Ottobrunn  
Ihre Ansprechpartnerin für personelle Fragen: Lisa Huber Tel. +49 89 60808 269, Anita Hubbauer Tel. +49 89 60808 104 

Ihre Ansprechpartnerin für fachliche Fragen: Angelika Dworzak Tel. +49 89 60808 280 
 

Reisekosten anlässlich eines möglichen Vorstellungsgesprächs können nicht übernommen werden. 
 
 
 
 
 
 
  

http://www.ottobrunn.de/stellenangebote

